教职工办理摩托车、电动自行车牌流程

为了治理我院电动车乱停乱放现象，营造院内良好的交通环境，现为本院教职工摩托车、电动车办理车牌，办理流程如下：
1、 申请办理车牌的教职工应持有交通警察部门办理的电动车或摩托车牌照；
2、 保卫部监控中心（地址为综合大楼一层C区中医科门诊东侧）对前来办理车牌的教职工进行审查登记，审查内容为：1、现场对交通警察部门办理的电动车或摩托车牌照进行审核（审核地点为监控中心北侧广场）；2、监控中心依据人力资源部提供的职工花名册核实身份；3、对符合办理的职工在《交大二附院摩电车管理登记表》上进行登记在册；4、为教职工发放摩电车牌照并现场贴于车辆前部。
3、 [bookmark: _GoBack]对予第三方公司工作人员需要停放车辆的，首先自行向所在科室提出办理车牌申请，由所在科室主任签署同意意见并签名加盖科室公章；其次提供本流程一、二条所需资料前来办理。
注：凡是符合办理条件的人员一人名下只能办理一个车牌
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